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TaskCards (Digitale Pinwand) – Handout für schulische Admins 

Account für Schulen der Stadt Hamm 

Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
der Schulträger hat für die Schulen der Stadt Hamm eine „Non profit institution“-Lizenz der Web-App 

TaskCards erworben, dabei handelt es sich um das datenschutzkonforme Pendant zur bisher weit 

verbreiteten digitalen Pinnwand-Anwendung Padlet.  

Zur Nutzung muss jede Schule einen schulischen Admin benennen, der die schulinterne Verteilung 

der gewünschten Lizenzen vornimmt (vgl. 2022-01-TaskCards-Schulen-Hamm-Info+Beantragung). 

Informationen für schulische Administratoren (keine besonderen Qualifikationen erforderlich): 

1. Admin-Login: https://schulen-hamm.taskcards.app/admin  

 

2. Menü-Punkt 1 „Benutzer“ – Benutzer:in importieren/erstellen/bearbeiten 

a. Import via CSV-Datei (Muster, Excel): 

Schule, Name, Email, Schule 

MeZ, Nils Holthaus, nils.holthaus@stadt.hamm.de 

MeZ, Petra Raschke-Otto, petra.raschke-otto@stadt.hamm.de 

MeZ, Christiane Simon, simon@stadt.hamm.de 

 

TIPP: Einstellung „Passwort automatisch erstellen“ – Bei Festlegung eines 

einfachen/unsicheren Passworts (z.B. Schulkürzel, 1234…) muss unbedingt eine 

sofortige Änderung durch den Nutzer erfolgen! 

b. „Benutzer:in erstellen“ (einzelne, händische Anlage)  

c. Benutzer:in bearbeiten 

• Zahnradsymbol: Name, Passwort ändern 

• Rotes „X“: Benutzer:in löschen – Lizenz kann neu zugewiesen werden 

 

3. Menü-Punkt 2 „Einladungen“ – (Nicht erforderlich, neu angelegte Benutzer:innen erhalten 

automatisch eine Einladung!) 

 

4. Menü-Punkt 3 „Administratoren“ – Ggfs. Benennung weiterer Co-Administratoren 

 

5. Menü-Punkt 4 „Einstellungen“ – (Nicht erforderlich!) 
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6. Menü-Punkt 5 „Unterorganisationen“ – Ggfs. Anlegen weitere Unterorganisationen mit 

eigenen, untergeordneten Admins (z.B. Fachschaften, JgSt.-Teams, OGS…) 

 

Für Rückfragen stehen wir gern zur Verfügung! 

Mit freundlichen Grüßen 

Das MEP-Team 

 

Screenshot 1: Admin-Oberfläche 

 

Screenshot 2: Von eigener Nutzeroberfläche (nur Admin) zur „Organisationsverwaltung“ wechseln 

 

Link zum Benutzer:innen-Login: https://schulen-hamm.taskcards.app  
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